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الببة الأول أحكبم عبمت 

أهذاف اللائحت : المبدة الأولى

 :رٙذف ٘زٖ اٌلائحخ ئٌٝ ٚػن ئجشاءاد ِٛثمخ ٌلارٟ

 .رـبثك الأطٕبف اٌّٛسدح ٌٍّزـٍجبد اٌّحذدح .1

. ٚػن ِوب١٠ش اخز١بس اٌّٛسد٠ٓ .2

  .رم١١ُ اٌّٛسد٠ٓ اٌّوزّذ٠ٓ .3

المبدة الثبنٍت 

رغـشٞ أحـىبَ ٘ـزٖ اٌلائحخ هٍـٝ وبفـخ ه١ٍّـبد اٌشـشاء ٚاٌزوبلـذاد ٚالإهّبي ٚاٌخذِـبد اٌزـٟ رزـٍجٙـب حبجـخ اٌوّـً 

  .ثبٌجّو١ـخ

 المبدة الثبلثت

روزجـش ئداسح اٌّشزش٠بد ثبٌجّو١ـخ ٘ـٟ اٌجٙـخ اٌٛح١ـذح اٌّغئٌٛخ هـٓ رٕف١ـز ه١ٍّـبد اٌشـشاء ٌزٛف١ـش احز١بجبد اٌجّو١ـخ 

ِـٓ أطـٛي ثبثزـخ ِٚغـزٍضِبد ٚخذِـبد أخـشٜ، ٚروزجـش ئداسح اٌّشزش٠بد ِغـئٌٛخ هـٓ رزجـن اٌزٕف١ـز ئٌـٝ أْ رظـً 

 .الأطٕبفً  اٌّـٍٛثخ ئٌـٝ اٌجّو١ـخ أٚ ئرّـبَ الأهّبي اٌّزوبلذ ه١ٍٙـب ؿجمـب ٌٍشـشٚؽ اٌّزفك ه١ٍٙـب

 

الواجببث والمسئولٍبث : المبدة الرابعت

ارجبم ئجشاءاد اٌششاء  .رـج١ك اٌلائحخ ٚلٛاهذ ٚع١بعبد اٌششاء ٚاٌزٛس٠ذ ٚاٌزأج١ش ٌىبفخ أٔشـخ اٌجّو١خ ٚئداسارٙب .1

 .اٌٛاسدح ثذ١ًٌ اٌششاء ٚاٌزم١ذ ثٙب

 .ِزبثوـخ ه١ٍّـبد اٌزٛس٠ـذ ثذلـخ ٚالاحزفبف ثغـجلاد ِٕلّـخ ِٚزبثوـخ دل١مـخ ِـٓ خـبي اٌحبعـت ا٢ٌٟ .2

اٌّشـبسوخ فـٟ اعزلاَ اٌـٛاسد ِـٓ اٌّـٛاد ٚاٌٍـٛاصَ ٌٍزأوـذ ِـٓ ِـبثمزٙـب ٌٍّٛاطفـبد ٚاٌى١ّـبد اٌـٛاسدح ثأِـش  .3

  .اٌشـشاء اٌّوـذ ِـٓ لجـً اٌمغـُ اٌّوٕـٟ اٌششاء ثأفؼً الأعوبس ٚأفؼً الأٚلبد ٚاٌّفبٚػخ هٍٝ رٌه

  .الاحزفبف ثوبٌمـبد ِّزـبصح ِـن اٌّٛسد٠ـٓ ٚالاحزفبف ٌٙـُ ثغـجلاد ٚاف١ـخ ٚوبف١ـخ هـٓ روبِلاد اٌجّو١ــخ ِوُٙ .4

رغـو١ش اٌـٛاسد هٍـٝ أعـبط اٌزىٍفـخ  .دساعخ أعوبس اٌزٛس٠ذ ثظفخ ِغزّشح ِٓ وً ِٛسد الاعزخذاَ هٕذ ئهبدح اٌـٍت .5

  )...رخ١ٍـض اٌـخ – ٔمـً(اٌحم١م١ـخ ٌٍشـشاء ِـن رمذ٠ـش ٌٍّظبس٠ـف اٌوبِـخ 

 .ِشالجخ اٌششاء اٌّحٍٟ ثٛاعـخ إٌّذٚث١ٓ ِٚحبعجزُٙ ئهذاد ِٚزبثوخ خـؾ اٌششاء اٌغ٠ٕٛخ .6

المبدة الخبمست 

روــذ ئداسح اٌّشــزش٠بد عــجبي ثأعــّبء اٌّٛسد٠ــٓ ٌلأطٕبف اٌزــٟ رحزبجٙــب اٌجّو١ــخ ٚاٌز٠ــًٓ  ٠ز١ّــضْٚ ثبٌمــذسح 

 ٚاٌىفب٠ــخ ٚاٌغــّوخ اٌـ١جــخ، ٠ٚجــت ه١ٍٙــب رحذ٠ــث ٘ــزا اٌغــجً عــ٠ٕٛب
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 المبدة السبدست

لا ٠جــٛص ثــأٞ حــبي ِــٓ الأحٛاي رجضئــخ اٌّشــزش٠بد أٚ الأهّبي أٚ اٌخذِــبد ثغــشع رغ١١ــش ؿش٠مــخ اٌشــشاء أٚ 

 .اٌزوبلــذ لإداء الأهّبي أٚ اٌخذِــبد

المبدة السببعت 

٠ىـْٛ شـشاء اٌّغـزٍضِبد ثمظـذ اٌٛفـبء ثّزـٍجـبد اٌجّو١ـخ ٚثّشاهـبح حـذٚد اٌزخض٠ـٓ إٌّبعـجخ ٚالاهزّبداد 

٠ٚىــْٛ اٌشــشاء فــٟ حــذٚد اهزّــبداد اٌّٛاصٔـخ ثّوشفـخ ِـذساء الألغبَ . اٌّخظظــخ ٌزٌــه ثبٌّٛاصٔــخ اٌزخـ١ـ١ــخ

ثبٌجّو١ـخ اٌّخزٍفـخ ٚهٍـٝ أْ رزٌٛـٝ ئداسح اٌّشـزش٠بد ئجشاءاد اٌشـشاء ٚاٌزوبلـذ 

 المبدة الثبمنت

٠زو١ــٓ هٍــٝ ج١ّــن اٌوب١ٍِــٓ فــٟ ِجــبي اٌشــشاء الإٌّبَ ثأحــىبَ ٘ــزٖ اٌلائحخ ٚاي ٠ّىــٓ أْ ٠ىــْٛ هــذَ الإٌّبَ  (

 ثٙــب ِجشس ِمجٛي ٌّخبٌفزٙــب

 المبدة التبسعت

٠شاهــٝ فــٟ رأ١ِــٓ ِشــزش٠بد اٌجّو١ــخ ٚرٕف١ــز ِــب رحزبجــٗ ِــٓ ِشــشٚهبد ٚأهّــبي اٌمٛاهــذ الأعبع١خ  .1

 :اٌزب١ٌــخ

ٌج١ّــن الأفشاد ٚاٌّإعغــبد اٌشاغج١ــٓ فــٟ اٌزوبِــً ِوٙــب ِّــٓ رزٛافــش ف١ٙــُ اٌشــشٚؽ اٌزــٟ رإٍ٘ٙــُ ٌٙــزا  .2

  .اٌزوبِــً فــشص ِزغــب٠ٚخ ٠ٚوبٍِــْٛ هٍــٝ لــذَ اٌّغــبٚاح

رٛف١ـش ِوٍِٛـبد وبٍِـخ ِٚٛحـذح هـٓ اٌوّـً اٌّـٍـٛة ٌٍّزٕبفغـ١ٓ ثّـب ٠ّىٕٙـُ ِـٓ اٌحظـٛي هٍـٝ ٘ـزٖ  .3

اٌّوٍِٛـبد فـٟ ٚلـذ ٚاحـذ ٠ٚحـذد ١ِوـبد ٚاحـذ ٌزمذ٠ـُ اٌوـشٚع رزوبِــً اٌجّو١ــخ فــٟ عــج١ً رأ١ِــٓ 

ِشــزش٠برٙب ٚرٕف١ــز ِشــشٚهبرٙب ِٚــب رحزبجــٗ ِــٓ أهّــبي ِــن الأفشاد ٚاٌّإعغــبد اٌّشخــض ٌٙــُ ثّّبسعــخ 

 .اٌوّــً اٌــزٞ رمــن فــٟ ٔـبلــٗ الأهّبي أٚ اٌّشــزش٠بد اٌلاصِخ

  .٠جت أْ ٠زُ اٌششاء أٚ رأ١ِٓ الأهّبي ثأعوبس هبدٌخ لا رض٠ذ هٓ الأعوبس اٌغبئذح .4

 لا ٠جٛص لجٛي اٌوشٚع ٚاٌزوبلذ ثّٛججٙب ئلا ؿجمب ٌٍششٚؽ ٚاٌّٛاطفبد اٌّٛػٛه١خ .5

هٍٝ اٌجّو١ـخ أْ رفغـح اٌّجـبي فـٟ روبٍِٙـب لأوجش هـذد ِّىـٓ ِـٓ اٌّإ١ٍ٘ـٓ اٌوب١ٍِـٓ فـٟ إٌشـبؽ اٌـزٞ ٠جـشٜ  .6

 اٌزوبِـً ف١ـٗ ثح١ـث لا ٠مزظـش روبٍِٙـب ِـن أشـخبص أٚ ِإعغـبد ِو١ٕـخ

 

الببة الثبنً طرق الشراء 

المبدة العشرة خطت الشراء 

٠وـذ ِذ٠ـش ئداسح اٌّشـزش٠بد ٚثبٌزٕغـ١ك ِـن الإداساد اٌّخزٍفـخ ثبٌجّو١ـخ خــخ اٌشـشاء اٌغـ٠ٕٛخ ٌٍجّو١ـخ ٠ٚزـُ اٌجـذء 

فـٟ ئهذاد٘ـب لجـً أزٙـبء اٌغـٕخ اٌّب١ٌـخ ١ٌزـُ اٌوّـً ثّٛججٙـب فـٟ اٌغـٕخ اٌلاحمخ، ٚرٙــذف ئٌــٝ هــذَ رج١ّــذ أِــٛاي 

 ٚأطــٛي اٌجّو١ــخ ٚوزٌــه اٌزخـ١ــؾ ٌو١ٍّــخ اٌشـشاء ٌٍٚحظـٛي هٍـٝ أفؼـً اٌوـشٚع ٚأفؼـً الأعوبس
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 المبدة الحبدٌت عشر

  :٠زُ اٌششاء ثاحذٜ اٌـشق الأر١خ

. الأِش اٌّجبشش .1

. اٌّّبسعخ .2

. إٌّبلظخ اٌّحذٚدح .3

. إٌّبلظخ اٌوبِخ .4

الشراء ببلأمر المببشر : المبدة الثبنٍت عشر

اٌّمظـٛد ثبٌشـشاء ثبلأِش اٌّجبشـش ئرّبَ ه١ٍّـخ اٌشـشاء ثبلارظبي اٌّجبشـش ثبٌّـٛسد ٚاٌزفـبٚع ٚاٌزوبلـذ ِوـٗ ثـذْٚ 

 :حبجـخ ئٌـٝ ئجـشاء ارظبلاد ِـن غ١ـشٖ ِـٓ اٌّٛسد٠ـٓ ٚرزجـن ٘ـزٖ اٌـش٠مـخ فـٟ اٌحبلاد ا٢ر١خ

.  أٌف س٠بي10حذ اٌششاء اٌّجبشش اٌّمشس دْٚ هشٚع حزٝ ِجٍغ  .1

. ٚجٛد الأطٕبف اٌّشاد ششاؤ٘ب ٌذٜ جٙخ ٚاحذح ِحزىشح ٌٙب .2

 .هٕذِب رىْٛ الأطٕبف اٌّـٍٛثخ ِٓ ِظذس حىِٟٛ ٚٚح١ذ .3

 .هٕذِب رىْٛ ل١ّخ اٌّشزش٠بد ثغ١ـخ لا رزحًّ إٌّبلظخ اٌّحذٚدح أٚ اٌّّبسعخ .4

 .الأطٕبف ٚاٌّّٙبد اٌّغزحذثخ ٌزجشثزٙب ٚاخزجبس٘ب .5

شـشاء الأطٕبف اٌزـٟ رفشػٙـب اٌحبجـخ اٌٍّحـخ هٍـٝ أْ ٠مزظـش اٌشـشاء هٍـٝ ألـً لـذس رزـٍجـٗ اٌحبجـخ حزـٝ  .6

. رغـزٛفٟ ئجـشاءاد اٌشـشاء ثبٌــشق الأخشٜ

 الشراء ببلممبرست: المبدة الثبلثت عشر

اٌّمظـٛد ثبٌشـشاء ثبٌّّبسعـخ ئرّبَ ه١ٍّـخ اٌشـشاء ثوـذ اٌزفـبٚع ِـن ِجّٛهـخ ِـٓ اٌّٛسد٠ـٓ ٚرزجـن ٘ـزٖ اٌـش٠مـخ 

 :فـٟ اٌحبلاد ا٢ر١خ

  .الأطٕبف أٚ الأهّبي اٌزــٟ رز١ّــض ثٕبح١ــخ ف١ٕــخ لا ٠غــزـ١ن رٛف١ش٘ــب ئلا أخظبئ١ْٛ ٚف١ْٕٛ ِو١ٕــْٛ .1

الأطٕبف اٌزـٟ عـجك ؿشحٙـب فـٟ ِٕبلظـخ هبِـخ ٌٚىـٓ ج١ّـن الأعوبس اٌّمذِـخ ٚجـذد غ١ـش ِمجٌٛـخ، ٚاي  .2

 .٠غـّح اٌٛلـذ ثـشحٙـب فـٟ ِٕبلظـخ هبِـخ أخـشٜ

 .الأطٕبف اٌزٟ رمزؼٟ ؿج١وزٙب أْ ٠ىْٛ ششاؤ٘ب ِٓ أِبوٓ ئٔزبجٙب .3

 . رزٕبعت ل١ّزٙب اٌزمذ٠ش٠خ ِن رىب١ٌف ئجشاء إٌّبلظخلاالأطٕبف ٚاٌّمبٚلاد ٚاٌخذِبد اٌزٟ  .4

الأطٕبف اٌزــٟ ٠ــشٜ ِجٍظ ئداسح اٌجّو١خ أْ ِظٍحــخ اٌشــشوخ رمؼــٟ ثوــذَ ؿشحٙــب فــٟ ِٕبلظــخ  .5

ٚفـٟ حبٌـخ رٛافـش أٞ ِـٓ اٌحبلاد اٌغـبثمخ رشـىً ٌجٕـخ ٌٍم١ـبَ ثبٌّّبسعـخ ثمـشاس ِـٓ اٌّذ٠ـش اٌوـبَ، .هبِــخ

٠ٚشاهـٝ فـٟ رشـى١ً ٘ـزٖ اٌٍجٕـخ أْ رؼـُ اٌوٕبطـش اٌزـٟ رزٕبعـت ٚكبئفٙـُ ٚخجشرٙـًُ  ِــن ؿج١وــخ الأطٕبف 

اٌّشزشاحٚأ١ّ٘زٙــب، ٚروــذ اٌٍجٕــخ ِحؼــشا ٠ٛػــح أعــّبء اٌّٛسد٠ــٓ اٌّشـزشو١ٓ ثبٌّّبسعـخ ٚأعظ اٌّفبػٍـخ 

ث١ٕٙـُ ثـُ ِـب رٛطـٝ ثـٗ، ٠ٚجـت أْ ٠ذهـُ اٌّحؼـش ثبٌّغـزٕذاد اٌذاٌـخ هٍـٝ ِـب جـبء ثـٗ، ٌزىـْٛ رحـذ 

٠ٚلاحق اْ اٌزٛط١ــخ ثبلاخز١بس لا روــذ ٔٙبئ١ــخ ئلا ثوــذ اهزّبد٘ــب ِــٓ اٌّذ٠ــش اٌوــبَ .رظـشف جٙـخ اٌّشاجوـخ

. اٌزٕف١ــزٞ ٌٍجّو١ــخ
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 الشراء ببلمنبقصت المحذودة: المبدة الرابعت عشر

إٌّبلظــخ اٌّحــذٚدح ٘ــٟ ئحــذٜ طــٛس إٌّبلظــخ اٌزــٟ ٠مزظــش الاشزشان ف١ٙــب هٍــٝ هــذد ِحــذٚد ِــٓ 

اٌّٛسد٠ــٓ وبٌّم١ذ٠ــٓ ثغــجً اٌّٛسد٠ــٓ أٚ ثوؼٙــُ هٍــٝ أْ ٠شاهــٝ فــٟ ٘ــزا الاخز١بس اٌىفب٠ــخ اٌّب١ٌــخ ٚاٌغــّوخ 

ٚرغـشٜ هٍـٝ ٘ـزا إٌـٛم ِـٓ إٌّبلظـخ ج١ّـن اٌمٛاهـذ ٚالإجشاءاد إٌّلّـخ ٌٍّٕبلظـخ اٌوبِـخ ف١ّـب هـذا .اٌحغــٕخ

شـشؽ الإهلاْ فـٟ اٌظحـف، ح١ـث ٠زـُ دهـٛح اٌّٛسد٠ـٓ ٌلاشزشان فـٟ إٌّبلظـخ اٌّحـذٚدح ٠ٚغـٍُ ثب١ٌـذ 

:  اٌّبدح اٌخبِغخ هشش اٌششاء ثبٌّٕبلظخ اٌوبِخ

إٌّبلظــخ اٌوبِــخ وـش٠مــخ ِــٓ ؿــشق اٌشــشاء ٘ــٟ ِجّٛهــخ الإجشاءاد اٌزــٟ رٙــذف ئٌــٝ رٛج١ـٗ اٌذهـٛح ئٌـٝ 

هبِـخ اٌّٛسد٠ـٓ اٌّحز١ٍّـٓ ٌىـٟ ٠شـزشوٛا فـٟ اٌظفمـخ ِٛػـٛم إٌّبلظـخ ٚرٌـه ٌزٛف١ـش هٕظـش اٌزٕبفـظ ف١ّـب 

ث١ٕٙـُ، ثمظـذ اٌٛطـٛي ئٌـٝ أفؼـً اٌشـشٚؽ ٚالأعوبس،ٚرزّثً الإجشاءاد اٌزٟ ٠جت ارجبهٙب فٟ حبٌخ اٌششاء 

 - :٠شىً اٌّذ٠ش اٌوبَ اٌزٕف١زٞ ٌٍجّو١خ اٌٍجبْ ا٢ر١خ:ثبٌّٕبلظخ اٌوبِخ ف١ّب ٠ٍٟ

. ٌجٕخ ئهذاد ششٚؽ إٌّبلظخ ٚششٚؽ ؿشحٙب .1

. ٌجٕخ فزح اٌّلبس٠ف ٚرفش٠غ اٌوشٚع .2

  .ٌجٕخ اٌجذ فٟ اٌوـبءاد اٌّمذِخ .3

 المبدة السبدست عشر

: اٌّٙبَ اٌزفظ١ٍ١خ ٌو١ٍّخ اٌششاء ٠مَٛ أخظبئٟ اٌّشزش٠بد ثـزأ١ِٓ احز١بجبد اٌجّو١خ ِٓ اٌّشزش٠بد ٚفك ِب ٠ٍٟ

اعزمجبي ؿٍت اٌششاء اعزلاَ ؿٍت اٌششاء ٚفك إٌّٛرج اٌّخظض ٌزٌه اٌزأوذ ِٓ اعز١فبء اٌـٍت ٚرٛل١ن سئ١ظ اٌمغُ 

. اٌّغزف١ذ اٌزأوذ ِٓ ئفبدح الإداسح اٌّب١ٌخ اٌزأوذ ِٓ ئفبدح الإداسح اٌّب١ٌخ اهزّبد اٌـٍت ِٓ الإداسح

 

 المبدة السببعت عشردورة الاعتمبد المستنذي

اعزلاَ أِش اٌششاء ِٓ ئداسح اٌّشزش٠بد  .1

اهزّبد ؿٍت فزح الاهزّبد اٌزأوـذ ِـٓ ل١ّـخ الاهزّبد ٚاٌّظـذس ِٚجٍغـٗ ٚعـلاِخ ئجشاءاد اٌشـشاء لجـً ئسجبهٗ  .2

ٌٍّذ٠ـش اٌّبٌـٟ لاهزّبد اٌـٍت 

ئسعـبي أطـً اٌـٍـت ٌٍجٕـه ٚرشعـً إٌغـخخ الأٌٚٝ ِـن اٌّشفمـبد ئٌٝ لغـُ اٌحغـبثبد ٚٔغـخخ ئٌٝ لغــُ  .3

اٌّشــزش٠بد اعزلاَ ئشوبس ِٓ اٌجٕه ثفزح الاهزّبد ٌلاؿلام هٍـٝ الإشوبس ٠ٚزأوـذ ِـٓ طحـخ اٌّجٍـغ ٚاعـُ 

اٌّظـذس ٠ـبثـك اٌج١بٔـبد ِـن ٔغـخخ ؿٍـت فزـح الاهزّبد ٠ٚح١ٍـٗ ٌٍّحبعـت اٌّخزـض ل١ـذ اٌّوٍِٛـبد فـٟ 

عـجً الاهزّبد ٚئحبٌزٗ ٌٍحفـق ٚئسعـبي ٔغـخخ ِـٓ الاهزّبد ئٌـٝ لغـُ اٌّشزش٠بد ٌٍّزبثوـخ دفن ِجٍغ اٌزأ١ِٓ 

ٚاٌوٌّٛخ ٚاٞ ِظبس٠ف ثٕى١خ أخشٜ عذاد ِب رجمٝ ِٓ الاهزّبد ثوذ اعزلاَ اٌّغزٕذاد ِٓ اٌجٕه رغ١ٍُ 

.. ِغزٍضِبد– ِٛاد (اٌّغزٕذاد ئٌٝ اٌّخٍض اٌجّشوٟ لإٔٙبء ئجشاءاد اٌزخ١ٍض لاعزلاَ اٌّٛاد اٌّشزشاٖ 

 .اٌخ
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رغو١ش اٌّشزش٠بد اٌزأوـذ ) ئٔٛجذد)ئهذاد عٕذ اعزلاَ ثبٌّشزش٠بد ثوذ اٌفحض عذاد ل١ّخ اٌزخ١ٍض ٚاٌجّبسن  .4

ِـٓ عـبِخ ئجـشاءاد اعزلاَ اٌّشـزش٠بد ٚئجـشاءاد اٌزغـو١ش ٚاٌزأوـذ ِـٓ اٌجـذء فـٟ ئجـشاءاد اٌزو٠ٛـغ فـٟ 

 .حبٌـخ إٌمـض أٚ اٌزٍـف لفً الاهزّبد اٌّغزٕذٞ

 

 

 


