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 االإلذمت

 

 أختي االإخؼىغت.. أخي االإخؼىع

 العلام غلُىم وسخمت الله وبشواجه وبػذ،،،

ت أن جخلذم لىم بالشىش الػمُم لاَخمامىم بخلذًم الخذماث     ٌعش حمػُت غشوي الخيرً

ا وغشفانها لاخخُاسهم لها لخيىن هي الىافزة  الخؼىغُت الإً َم في أمغ الحاحت لزلً، وأن حػبر غً جلذًشَ

 .التي جمذون مً خلالها أًذًىم الإػىهت ئخىاهىا االإدخاحين في مملىخىا الحبِبت

ئن الػمل الخؼىعي َى الػماد الأظاس ي لأغماٌ حمػُخىم االإباسهت مىز وشأتها الأولى وػىاٌ ظىىاث 

ىان الػذًذ مً الفشص العاهدت والأغماٌ االإخاخت للمخؼىغين مً  غؼائها االإخميز في خذمت االإدخاحين، وَ

 مً الخؼىع غلى سأط الػمل ونهاًت بالاشتران 
ً
ين والفىُين والػاملين في مجاٌ الشغاًت الصحُت بذءا الؤداسٍ

ض الصحت والاظدشاساث الاحخماغُت والىفعُت  بيشاػاث حػضٍ
ً
 .في خملاجىا الخىغُت ومشوسا

ت الػمل الخؼىعي لإًمانها بلذساث االإخؼىغين وهفاءاتهم ولُلُنها أنهم  جذغم حمػُت غشوي الخيرً

 مؼ سؤٍت 
ً
ا غلى الػىصش البششي، وجماشُا شَ االإصذس الأَم في جلذًم الشغاًت الصحُت التي حػخمذ في حىَ

ض الأزش لللؼاع الخيري مً خلاٌ ئًجاد فشص جؼىغُت حعاَم في نهظت 2030االإملىت   اللاطُت بخػضٍ

ت  .وجؼىس الجهاث الخيرً

 لاظخلبالً والترخُب بً لِغ فلؽ همشاسن في أغمالها بل 
ً
والجمػُت جفخذ أبىابها مششغت

 فأهذ جمثل للجمػُت الأمل في الغذ 
ً
 ومبذغا

ً
 ووشُؼا

ً
ً في أدائها لشظالتها، وجؼلب مىً أن جيىن فاغلا هششٍ

ش واللذسة غلى ئخذار الخغُير لخػظُم الأزش والفائذة للأغماٌ التي جلذمها حمػُخً  والفشصت في الخؼىٍ

 .لخذمت االإدخاحين 

 

 إداسة الجمعيت
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 :هذافالأأهم 

 .جضوٍذ الجمػُت واالإعإولين فيها بمشحؼ مفصل خىٌ ظُاظاث وخؼىاث ئداسة وجفػُل االإخؼىغين .1

 .كت الجمػُت باالإخؼىغين بهالاجدذًذ وجىطُذ ظُاظاث الخؼىع التي مً شأنها جىظُم ع .2

االإجخمؼ غلى   في غملُت الخؼىع وحصجُؼ أفشادللاظخمشاس وحصجُػهم الأهفاءاالإدافظت غلى االإخؼىغين  .3

. الخؼىع

ت2030جؼبُم جىحهاث سؤٍت االإملىت . 4 ض الػمل الخؼىعي لذي الجهاث الخيرً  . بخػضٍ
 

 :أهىاع الخطىع

 أن ًيىن االإخؼىع – الخؼىع االإعخمش * 
ً
 . بشيل دائم ومعخمشغاملا

ا بالضمً أو – جؼىع مإكذ * 
ً
ى أن ًيىن الخؼىع مشجبؼ  .الأداءوَ

 . أ
اً
 .لفترة مدذدة ومعخمشة أو لفتراث صمىُت مخلؼػت خعب الحاحت: صمىيي

 . ب
اً
 .ليشاغ مدذد ومػين فلؽ أو لجملت أوشؼت وفػالُاث مدذدة: أداايي

 

 :أسيليب الخطىع

oوامل الىكذ الُىمي:  الخؼىع االإعخمش. 

oمؼ االإخؼىعالاجفاقحضء مً الىكذ خعب :  الخؼىع الجضئي . 

oاالإخؼىع وخعب الششوغ االإخفم غليها بين الجمػُت:  الخؼىع االإششوغ .

 

 :أميكً الخطىع

 .(بالإداساث والأكعام)بملش الجمػُت الخؼىع - 

ا أو التي حشاسن فيها االإبادساث والفػالُاث التي جلُمها الجمػُتخلاٌالخؼىع مً -    خاسج ملشَ

  الخؼىع غً بػذ- 
ً
 ئلىتروهُا
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 :االإستهذفين مً الخطىع

 .والؤداسي  الخيري الػاملين في اللؼاع  .1

  .. الجامػاث  ػلاب وػالباث .2

. الاَخمامأصحاب  .3
 

 : بشامج الخطىعلإداسةاالإهيم الشايست 

 .االإشاسهت في بىاء خؼؽ الجمػُت، وبىاء الخؼت الخىفُزًت لبرامج الخؼىع وميزاهُاتها: الخخطيط .1

االإخؼىع مً  الخػشٍف بأدواس االإخؼىغين وئغذادَا هخابت، وئغذاد كائمت باالإىاصفاث االإؼلىبت في: الخىظيم .2

ت  الذغم واالإعاهذة مً   وئغذاد ظُاظاث الػمل الخؼىعي وجلذًموالأخلاكُتالىىاحي الخػلُمُت واالإهاسٍ

 .الجمػُتمخؼىغين ظابلين ومىظفين في 

ا  وجدذًذ ميزاهِخه وجدذًذ أظالُب الخىظُف واظتراجُجُاجهالاظخلؼابجىطُذ أَذاف : الاسخلطيب .3

دت االإعتهذفت ،  غً الخؼىع للإغلان وجدذًذ الىظُلت االإىاظبت الإلائمت  .ومخاػبت الششٍ

 جدذًذ االإػاًير ليل دوس جىظُمي جؼىعي، واخخُاس وجششُذ االإخؼىغين:  االإخطىعينوإخلال اخخييس  .4

 .الؤحشاءاث اللاصمت وجيلُف ول مخؼىع في االإهمت االإىاظبت وغمل وئخلاٌاالإىاظبين ليل مهمت، 

بيالاخخُاحاثجدلُل : جأهيل االإخطىعين وجذسيبهم .5 بُت للمخؼىغين، جصمُم وجىفُز بشهامج جذسٍ .  الخذسٍ

ش اخخُاحاث الذغم ًًجدذًذ االإششفين غلى االإخؼىع:  والذعم للمخطىعينالؤششاف. 6 والؤششاف  وجلشٍ

 . الػملوبأخلاكُاث بالخؼؽ الالتزاماالإخابػت لعير الػمل وطمان و

 . خصش االإخاػش االإدخملت غلى الػمل الخؼىعي واالإخؼىغين وئداستها،للمخطىعين جلذًم الذعم االإسيهذة. 7

مؼ الؤًجابي  الخىاصل ،جدفيز االإخؼىغين كبل وأزىاء وبػذ جىفُز الػمل الخؼىعي : جدفيز االإخطىعين .8

. حمُؼ االإخؼىغين

ئحشاء الخلُُم االإعخمش للػمل وللمخؼىغين، وػلب جلُُم االإخؼىغين للػمل وللجمػُت،واجخار : الخلىيم .9

ش، وطمان جدلُم الؤحشاءاث اللاصمت بشامج الخؼىع   واالإإششاث االإىىػت باداسةالأَذاف للخصحُذ والخؼىٍ

. غلى الػمل أو الػاملين جدذًذ وئداسة االإخاػش االإدخملت،و والدشغُلُت للجمػُتالؤظتراجُجُتطمً الخؼؽ 
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 االإخؼىغين والششواء واهجاصاتهم، وئصذاس الشهاداث للمخؼىغين سجلاثخفظ : الخىثيم.10

ش االإؼبىغت واالإشئُت لبرامج الخؼىع  .والششواء،وئغذاد وئخشاج الخلاسٍ

  الػلاكاث مؼ االإخؼىغين كبل وأزىاء وبػذ الػمل الخؼىعي، وبىاءوالؤًجابيالخىاصل االإعخمش : الخىاصل .11

ت   . واالإدافظت غليهاوالأَلُتوالششاواث مؼ االإىظماث الحيىمُت والخيرً

والعُؼشة  جدذًذ وخصش االإخاػش االإدخملت غلى الػمل الخؼىعي واالإخؼىغين وئداستها: إداسة االإخيطش .12

. غليها
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 .  واسخلطيب االإخطىعينالاخخييجسييست جدذًذ . أ

 . مُلادي الخؼىغُت لجمُؼ ئداساث الجمػُت ورلً نهاًت ول غامالاخخُاحاثأن جلىم ئداسة الخؼىع بدصش *

 ي للمعم( مؼ جىطُذ دكُمالػلاكت راث الؤداسة االإبذئي للفشصت الخؼىغُت مً كبل الاغخمادأن ًخم * 

 .(االإؼلىبتالىظُفي ـــــ االإهام واالإعإولُاث ــــــ االإهاساث 

حػاسطها مؼ   النهائي للفشصت الخؼىغُت مً كبل مذًش ئداسة الخؼىع بػذ الخأهذ مً غذمالاغخمادأن ًخم *

 .فشصت مشابهت لها
 

 : االإبيدساث والفعيلييث التي جليمهي الجمعيتخلالالخطىع مً . ب

ت   النهائي للفشصت الخؼىغُت مً كبل مذًش ئداسة الخؼىع بىاء غلى الخؼتالاغخمادأن ًخم *  العىىٍ

 .االإُلاديللمبادساث والفػالُاث االإػخمذة مً كبل االإذًش الخىفُزي في نهاًت الػام 

 . بىمىرج بؼاكت وصف الفشصت الخؼىغُت االإػخمذ لذي ئداسة الخؼىعالالتزامأن ًخم * 

 :سييست اخخييس وجىظيف االإخطىعين

 . الفشص الخؼىغُت وفم ما َى مخؼؽ لها في الجذوٌ الضمني االإػخمذ لزلًئغلانأن ًخم - 

 . غلى االإهاساث واللذساث التي جدخاحها الفشصت الخؼىغُتالاخخُاسأن ٌػخمذ - 

 .الاخخُاسجدلم مبذأ الفشص االإخيافئت غىذ - 

. أن ًيىن خعً العيرة والعلىن- 

 .لذًه الشغبت واللذسة غلى اللُام بالػمل الخؼىعي بىفاءة وفاغلُت- 

 . غامًا18 ًلل غمش االإخؼىع غً  ألا- 

خم جىكُؼ الػلذ وكشاءة مُثاق الخؼىعبالالتزامأن ًخػهذ -   .والحلىق والىاحباث  بأهظمت وكىاهين الخؼىع وٍ

ا مً أًت ظىابم مخلت بالششف -  ًُ  .والأماهتأن ًيىن سجله خال

 .أن ًخم اغخماد االإخؼىع بػذ احخُاصٍ مشخلت االإلابلت الصخصُت - 

ت بػذ اغخمادَا مً االإذًشئغلانأن ًخم -   .الخىفُزي  الفشص الخؼىغُت غير االإذسحت في الخؼت العىىٍ

. الجمػُت  وامل جفاصُل الفشصت الخؼىغُت بشيل واضح بما ًدىاظب مؼ كُم وأَذافئغلانأن ًخم - 
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م-  البىابت  طشوسة مشاغاة كاغذة البُاهاث االإىحىدة لذي الجمػُت مً االإخؼىغين االإسجلين غً ػشٍ

.  غً الفشص الخؼىغُتالؤغلان للجمػُت كبل الؤلىتروهُت

 :سييست جذسيب االإخطىعين وجأهيلهم على مهيمهم بيلفشصت

بي للمخؼىغين االإػخمذًً ورلً بىاالاخخُاجأن ًخم جدلُل -   .الخؼىغُتءً غلى الفشصت  الخذسٍ

ب االإخؼىغين بملابل مالي-   .مً االإذًش الخىفُزي أن ًيىن اغخماد خؼت جذسٍ

ب االإخؼىغين بذون ملابل مالي-   . الخؼىعئداسةمً مذًش  أن ًيىن اغخماد خؼت جذسٍ

ب االإؼلىب ظىاالأوساقأن ًخم اظدُفاء حمُؼ -  بشهادة خظىس   الىظامُت التي جثبذ احخُاص االإخؼىع للخذسٍ

ش مً كبل مذًش ئداسة الخؼىع ب أو بخلشٍ . للذوسة أو مشهذ مػخمذ مً حهت الخذسٍ

 :سييست جىفيز أعميل الخطىع وجدفيز االإخطىعين

 . غنهاالؤغلانأن ًخم حػُين مششف ليل فشصت جؼىغُت كبل - 

 . للفشصت الخؼىغُت بىكذ واففٍ الاخخُاحاث اللاصمتجىفير حمُؼ - 

 .جىفُز الػمل الخؼىعي وفم ما َى مػخمذ بىمىرج بؼاكت وصف الفشصت الخؼىغُت- 

 .جدفيز االإخؼىغين كبل وأزىاء وبػذ جىفُز الػمل الخؼىعي- 

 . مؼ حمُؼ االإخؼىغينالؤًجابيالخىاصل - 

 .جلذًشٍ وشىشٍ غلى مشاسهخه- 

. الشفافُت - 

 :سييست جكشيم االإخطىعين

م االإخؼىغين بالفشص الخؼىغُت اللصيرة واالإخىظؼت مً -  وجلذًش ومشهذ   شهاداث شىشخلاٌأن ًخم جىشٍ

 .بالعاغاث الخؼىغُت

لت مً -  م االإخؼىغين بالفشص الخؼىغُت الؼىٍ ا في الحفلخلاٌ أن ًخم جىشٍ  .العىىي  مىدهم دسغًا جزواسًٍ

 .ئسظاٌ دغىة للمخؼىغين لحظىس االإىاظباث والفػالُاث الػامت التي جلُمها الجمػُت- 

م الػلني للمخؼىغين مً كبل االإذًش الخىفُزي بػذ سفػها مىلبل مذًش ئداسة -  أن ًخم اغخماد وظائل الخىشٍ

 
ً
. الخؼىع وفم ما جشاٍ الجمػُت مىاظبا
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 : االإخطىعينسجلاثسييست جىثيم 

 .أن ًخم جىزُم كائمت باخخُاج الجمػُت مً االإخؼىغين ول سبؼ ظىت- 

 .أن ًخم جىزُم أغذاد االإخؼىغين بػذ ول فشصت جؼىغُت- 

 .أن ًخم جىزُم الشهاداث للمخؼىغين والششواء بشيل دوسي- 

ش غام بالفشص الخؼىغُت -  . مُلادًت االإخؼىغين بنهاًت ول ظىت وئغذادئغذاد جلشٍ

  :الؤجشاءاث

تإجشاءاث إداسة بشامج الخطىع في    :جمعيت عشوي الخيرً

ا بػذ الخىفُز شَ بشيل  حػمل الجمػُت غلى اغخماد ئحشاءاث مدذدة لعير الػمل في ول مهمت، زم جؼىٍ

ش الػمل ومىاهبت عجلت الخلذم، خُث حععى َىا ئداسة الخؼىع لخدلُم  واالإإششاث الاَذاف دوسي لخؼىٍ

  اخخلافلظمان ظير الػمل بشيل مىخظم ومعخىي غاٌ مً الجىدة مؼ ، وهزلًلإداسة الخؼىعاالإىولت 

: خلاٌ الأحيالظشوف وحغير اليادس البششي مً مىظفين ومخؼىغين ورلً مً 
 

 : مً االإخطىعينالاخخييجيثإجشاء جدذًذ 

باظتراجُجُت اهذماحها جلىم ئداسة الخؼىع والؼاكم باالإشاسهت بخدذًذ أهىاع الخؼىع االإؼلىبت وهُفُت  .1

 .غمل الجمػُت

ت للجمػُت ًلىم مذًش ئداسة الخؼىع بالخىاصل مؼ مذًشي بىاءً .  2 في   بالجمػُتالؤداساث غلى الخؼت العىىٍ

 غلى أن  الؤحخُاحاثبذاًت شهش دٌعمبر مً ول غام لخدذًذ اخخُاحاتهم مً االإخؼىغين وفم همىرج جدذًذ

ت  . الجىدة الإشاحػتها/ ًخم ئسظالها ئلى مذًش االإىاسد البششٍ

ت .3 االإؼلىبت في  الجىدة بمشاحػتها والخأهذ مً مذي الحاحت واالإىاصفاث/ًلىم مذًش ئداسة االإىاسد البششٍ

 .للاغخمادالخىفُزي  االإخؼىغين وغذد َم وئغادتها الإذًش ئداسة الخؼىع لُخم غشطها غلى االإذًش
 

 . على مهيمهم بىيءاً إجشاء جذسيب االإخطىعين وجأهيلهم

بي للمخؼىغين بىاالاخخُاججدلُل  .1 .1 ت ءً غلى  الخذسٍ شٍ بُت والخؼىٍ  خاحت الأهثرجششُذ الحاحاث الخذسٍ

 والأهبر
ً
 . أزشا

بُت للمخؼىغين .2  .جدذًذ معخىي كذسة الجمػُت غلى جبني جلبُت الحاحاث الخذسٍ

ب االإخؼىغين .3  .الخىاصل مؼ الششواء والجهاث االإمىً معاَمتها في جذسٍ

ش االإخؼىغين .4 ب وجؼىٍ  .بىاء وجصمُم خؼت جىفُزًت لخذسٍ
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ش االإخؼىغين .5 ب وجؼىٍ  .اغخماد الخؼت الخىفُزًت لخذسٍ

ب غلى االإخؼىغينئغلان .6 م خؼت الخذسٍ  . وحعىٍ

بي .7 . جىفُز ئحشاءاث الدسجُل للبرهامج الخذسٍ

ٌ وئغلانفشص وجششُذ االإخذسبين  .8  . اللبى

بي .9  .جىفُز البرهامج الخذسٍ

بي  .10  .االإششف/االإخذسب/االإذسب، جلُُم البرهامج الخذسٍ

ش .11 ب والخؼىٍ  .الخىزُم الفىجىغشافي لػملُت الخذسٍ

ش االإخؼىغين .12 ب وجؼىٍ ش ظىىي لػملُت جذسٍ . ئصذاس جلشٍ

 :إجشاء جىفيز أعميل الخطىع

 الخؼىغُت والخاصت بدىفُز الفػالُاث والبرامجىهزلً الأغماٌ التي ًمش بها جىفُز الؤحشاءاثَىان غذد مً 

 خلاٌ الجىدة ورلً مً  ئلى الػامت خُث حععى ئداسة الخؼىعالأماهً الصحُت الػاالإُت في الأًاماالإشاسهت في 

 :والأحي بشيل مىخظم ومعخىي غاٌ حعبم جىفُز الفشص الخؼىغُت وهي الؤحشاءاثس جلً يحس ي

 .بىاء الفشصت الخؼىغُت وفلًا للىمىرج االإػخمذ  .1

 .الشفؼ للمذًش الخىفُزي للجمػُت للمىافلت .2

 .مىافلت مشهض الخىمُت االجخماغُت بالذسغُت.3

اض.4 اض/ مىافلت ئماسة الشٍ  . رلًالأمش ــــــــ أرا جؼلب مشهض الخىمُت الاحخماغُت بالشٍ
 

 :والأحيأما فُما ًخػلم بدىفُز الفشصت الخؼىغُت بػذ أخز االإىافلاث الشظمُت فخخم الخؼىاث 

م الخؼىعي أو ميعم االإبادسة .1  .جيلُف كائذ الفشٍ

م الخؼىعي وجدذًذ االإهام ليل مخؼىع .2  .حشىُل الفشٍ

 .الفػالُت أو االإشاسهت لخىفُز الاخخُاحاجاللاصمتجىفير  .3

 .ئحشاء الخىاصل والخيعُم مؼ الششواء وأصحاب االإصلحت .4

 .جىفُز الػمل الخؼىعي وفم الخؼت الخىفُزًت االإػخمذة .5

اث الؤششاف .6 . الؤششاف والصلاخُاث غلى الخىفُز خعب معخىٍ
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. جلذًم الذغم واالإعاهذة للمخؼىغين والفشق الخؼىغُت .7

 . بالخؼؽ واالإىازُمالالتزاماالإخابػت االإعخمشة لعير الػمل وطمان .8

 . خُالهاالؤحشاءاثمخابػت اخخُاحاث وشياوي االإخؼىغين واجخار  .9

ٌ  الخىفُز خعب لإحشاءاثالخىزُم الفىجىغشافي والفُذًى  .10  . االإهىُتالأصى

ش أولي  .11  . بشامج الخؼىع فىس ئهجاص االإهمتلإداسةئغذاد وجلذًم جلشٍ

.  لهماللاصمتجىزُم حهىد االإخؼىغين والششواء وئصذاس الشهاداث  .12
 

 :إجشاء جدفيز االإخطىعين

 .جدذًذ وخصش أَم أدواث جدفيز االإخؼىغين والفشق الخؼىغُت .1

 .الخأهذ مً ئششان الػاملين واالإخؼىغين في خصش االإدفضاث .2

 .بىاء وجصمُم خؼت جىفُزًت لخدفيز االإخؼىغين .3

 .اغخماد الخؼت الخىفُزًت لخدفيز االإخؼىغين .4

 . لخىفُز خؼت الخدفيزالاخخُاحاث اللاصمتجىفير  .5

 .جىفُز خؼت جدفيز االإخؼىغين .6

 .الأزشجلُُم الخىفُز لػملُت جدفيز االإخؼىغين وكُاط  .7

ش فني ظىىي لػملُت جدفيز االإخؼىغين .8 . ئغذاد جلشٍ

 

 :إجشاء إنهيء خذميث االإخطىعين

 : الخالُتالحالاث فترة جؼىغه بالجمػُت في خلاٌ الخؼىع بالجمػُت ئنهاء خذماث االإخؼىع لإداسةًدم 

. مخالفخه أهظمت الجمػُت والخػلُماث االإػمىٌ بها .1

ش ٌػذٍ غىه سئِعه االإباشش .2  .ئرا أخفم االإخؼىع في أداء الشظالت ئلى خذ غير مشضفٍ وفم جلشٍ

 .غذم جلبله أو جىفُزٍ للخىحيهاث التي ًخللاَا مً سؤظائه .3

.  في الػمل الخؼىعيخلالهالاظخمشاس ٌعخؼُؼ االإخؼىع مً لاالعجض أو االإشض الزي  .4

ت . 5  مؼ االإخؼىغين الإػشفت االإشاهلالتي ًىاحهىنها في بالاحخماعًلىم مذًش ئداسة الخؼىع ومذًش االإىاسد البششٍ

. في الخؼىع غملُت الخؼىع، وهُفُت جدعين غملُت الخؼىع، ومخؼلباتهم وآسائهم
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ش . 6 ت باغذاد جلشٍ وسفػها للمذًش باالإلاخظاجىالاكترخاجاللاصمت  ًلىم مذًش ئداسة الخؼىع ومذًش االإىاسد البششٍ

ش غملُت الخؼىعلاجخارالؤحشاءاثالخىفُزي  .  االإىاظبت لخدعين وجؼىٍ

 :إجشاء جلىيم أعميل الخطىع

 .ئغذاد واغخماد همارج الخلُُم ليل فشصت جؼىغُت .1

 . جىفُز الفشصت الخؼىغُتالؤششافلإحشاءاثالخأهذ مً جلُُم حهت  .2

 .الؤهدشافالخأهذ مً جدلم االإإششاث االإعتهذفت وجدذًذ  .3

 . االإخؼىغين وفم االإهام واالإىاصفاث االإػخمذةالؤششافأداءجلُُم حهت  .4

 .الؤششاف الخىفُز ولجهت لإحشاءاثجلُُم االإخؼىغين  .5

 . الخىفُز وللمخؼىغينلإحشاءاثجلُُم االإعخفُذًً  .6

 و .7
ً
. كتراح الخصحُذاجدذًذ الىلاغ التي جدخاج جصحُدا

ش .8 شواكتراح خؼىاث الخؼىٍ  .جدذًذ الىلاغ التي جدخاج جؼىٍ

ا .9  .جدذًذ فشص الخدعين الجذًذة االإمىً اظدثماسَ

م شامل ومخخصش ليل فشصت جؼىغُت .10  .ئغذاد جلىٍ

م .11 . جضوٍذ حمُؼ االإػىُين بيسخت مً الخلىٍ

 :إجشاء إعذاد الخليسيش الفىيت

 .الخأهذ مً الخىزُم الفىجىغشافي والفُذًى لجمُؼ أغماٌ الخؼىع .1

ش الفىُت ليل فشصت جؼىغُت كصيرة أو مخىظؼت  .2  .الأمذالخأهذ مً ئصذاس الخلاسٍ

لت  .3 ش فني دوسي ليل فشصت جؼىغُت ػىٍ  .الأمذئغذاد جلشٍ

ش والخأهذ مً جدلم  .4  . واالإإششاث االإعتهذفتالأَذافمشاحػت الخلاسٍ

ش فني ظىىي شامل  .5  . ئداسة الخؼىعلأغماٌئغذاد جلشٍ

ش والخأهذ مً جدلم االإإششاث االإىولت  .6  . بشامج الخؼىعلإداسةمشاحػت الخلشٍ

 . واالإىازُموالؤحشاءاثالخأهذ مً التزام حمُؼ الػاملين واالإخؼىغين بالعُاظاث  .7

 .جدذًذ الىلاغ التي جدخاج جصحُذ واكتراح الخصحُذ .8

ش .9 ش واكتراح خؼىاث الخؼىٍ  .جدذًذ الىلاغ التي جدخاج جؼىٍ

ا .10 . جدذًذ فشص الخدعين الجذًذة االإمىً اظدثماسَ
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ش .11 . جضوٍذ حمُؼ االإػىُين بيسخت مً الخلاسٍ

 :سايتالمطبىعت والمإجشاء إعذاد الخليسيش 

 .الخأهذ مً الخىزُم الفىجىغشافي والفُذًى لجمُؼ أغماٌ الخؼىع .1

2.  
ً
ش الفىُت االإػذة ظلفا  .جىزُم وحمؼ حمُؼ الخلاسٍ

ش في الجمػُتالؤداسةالخيعُم مؼ  .3  . االإخخصت الإػشفت مخؼلباث وطىابؽ الخلاسٍ

ش مؼبىغت ومشئُت .4  .ئغذاد مدخىي الخلاسٍ

ش  .5  . االإخخصتللإداسةسفؼ حمُؼ مخؼلباث الخلاسٍ

ش مؼ  .6  . االإخخصتالؤداسةمخابػت ئغذاد وجصمُم الخلاسٍ

 كبل اغخمادَا .7
ً
ش فىُا  .مشاحػت الخلاسٍ

تئالخأهذ مً  .8 ش الذوسٍت والعىىٍ . غخماد وئصذاس الخلاسٍ

ش .9  .جضوٍذ حمُؼ االإػىُين والششواء بيسخت مً الخلاسٍ

م للجمػُت وحهىد الخؼىع في الجمػُت .10 ش في الدعىٍ  .اظدثماس الخلاسٍ

 :إجشاء الخىاصل مع أصحيب االإصلحت

 .ئغذاد كائمت بأصحاب االإصلحت وجصيُفهم وأَذاف الخىاصل .1

 .جدذًذ معخىي وآلُاث وطىابؽ الخىاصل مؼ ول فئت .2

 .جدذًذ االإعإوٌ الشئِغ للخىاصل مؼ ول فئت .3

 . والظىابؽ االإلشةالآلُاثئحشاء الخىاصل بشيل مىخظم وفم  .4

 . االإيشىدةللأَذافاالإخابػت والخأهذ مً جدلُم الخىاصل  .5

 : االإخطىعينسجلاثإجشاء جىثيم 

 .جىزُم كائمت اخخُاج الجمػُت مً االإخؼىغين .1

ش غملُت  .2  .ظخلؼاب االإخؼىغينئجىزُم هخائج وجلاسٍ

 . بهملخىاصل االإخؼىغين االإششحين وغير االإششحين حشمل مػلىماتهم الخفصُلُت ووظائلاسجلاثجىزُم  .3

ا االإخؼىعسجلاثجدذًث  .4  . االإخؼىغين بػذ ول مهمت ًىجضَ

 .الخىاصل مؼ االإخؼىغين لخدذًث بُاهاتهم بشيل دوسي هصف ظىىي  .5

ت وغىذ الؼلب مً سجله الخؼىعي لذي الجمػُت .6 . جضوٍذ االإخؼىع بيسخت ئلىتروهُت ظىىٍ
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ش ظىىي بأغذاد االإخؼىغين وفئاتهم واهجاصاتهم وظاغاث الخؼىع االإىجضة .7  .ئصذاس جلشٍ

 :إجشاء إداسة االإخيطش لبرامج الخطىع

غلى ئداسة االإخاػش بهذف طمان ظير الػمل بشيل بالجمػُت خُث حػمل ئداسة بشامج الخؼىع 

 البششي مً مىظفين ومخؼىغين، لزا الؤػاس الظشوف وحغير اخخلافمىخظمىمعخىي غاٌ مً الجىدة مؼ 

 لخللُل االإخاػش التي ًمىً أن جخػشض لها بالخػامل اللاصمتجخار بػع الخؼىاث ئًجبػلى الجمػُت 

 :خلاٌمػاالإخؼىغين ورلً مً 

 .خصش كائمت االإخاػش االإدخملت وجصيُفها .1

. جدذًذ آلُاث وطىابؽ ئداسة االإخاػش والخػامل مػها .2

 .جدذًذ معإولُاث ول غامل ومخؼىع في الخػامل مؼ االإخاػش .3

 . االإخاػش وفم الخؼىاث العابلتئداسةئغذاد خؼت  .4

 . لخىفُز ئداسة االإخاػشاللاصمت واالإىاسد الأدواثجىفير  .5

ب ميعلي الخؼىع وكادة الفشق الخؼىغُت غلى خؼت ئداسة االإخاػش .6  .جذسٍ

 .مخابػت جىفُز خؼت وئحشاءاث ئداسة االإخاػش .7

م خؼت وئحشاءاث ئداسة االإخاػش واجخار  .8  . خُالهاالؤحشاءاجاللاصمتجلىٍ

ش ظىىي لػملُاث ئداسة االإخاػش .9 . ئغذاد جلشٍ
 

 : وجىظيف االإخطىعينوإخلالخطت اسخلطيب 

غىذما جدذد الجمػُت اخخُاحاتها مً االإخؼىغين، ًبلى لها أن ججزب أهــبر غذد ممىً مً االإخؼىغُىالزًً 

ًمليىن االإهاساث االإؼلى بت للخؼىع للػمل بالجمػُت لبػع الىكذ دون ملا بل مادي، ورليليي جخخاس 

أفظل الػىاصش مً بُنهم واظدثماس خبراتهم وخماظهم وجىظُفها بشيل مىاظب لخذمتالػمــل في الجمػُــت 

ؼلم غلى َــزٍ الىظُفــت  وحػىـــــي وظُفت  الاظخلؼاب والاخخُاسوالحشص غلى جىمُــت مهــاساتهم وكــذساتهم، وٍ

 الاخخُاس بجزب أهـــــبر غذد ممىً مً االإششـدين لشــغلالىظائف الشاغشة، بِىما حػنى وظُفت اظخلؼاب

 .بخصفُت االإخؼىغين للخىصل ئلى أفظلهم

 :الؤداسةأَم وظائل اظخلؼاب االإخؼىغين التي ًمىً أن حػمل غليها 

 . االإىخظمت مً كبل الجمػُتغلاهاثالؤ .1

. اليشش لجهىد الجمػُت في مجاٌ الخؼىع .2



 
 
 
 
 
 
  

Page 15 of 24 
 

 

اساث مؼ االإعدشفُاث والجامػاث .3 .  والجهاث راث الػلاكتجفػُل الضٍ

 .غً الجمػُتالصىسة الزَىُت  جدعين  .4

 .خظىس أَم االإلخلُاث والىذواث الخؼىغُت .5

.  لجزب االإخؼىغين بشيل ئبذاعيالاحخماعي ومىاكؼ الخىاصل الؤلىتروويجىظُف االإىكؼ  .6

 :الؤسخلطيبعىامل هجيح عمليت 

 بميان الأَمُت له مً ملىماث وأظـــباب جأخز به هدى الىجاح، ولزلً مً لا بذالػمل الخؼىعي 

 التي جإدي الأظبابمػشفتأظـــباب الىجاح لُخم الحشص غليها وجفػُلها وجثبُتها، وفي االإلابل مػشفت 

 في خاٌ الىكىع فيها أو في بػظـــها، ومً أظـــباب هجاخالػمل وغلاحها لُخم البػذ غنها والؤخفاقئلىالفشـــل 

 :الخؼىعي ما ًلي

 .أن ًيىن َىان ئداسة أو وخذة مخخصت حششف غلى ئداسة االإخؼىغين -1

.  التي جدىم غمل االإخؼىغين، وجىطـــذ معـــإولُاتهم وواحباتهمىخلىكهموالؤحشاءاثئغذاد العـــُاظـــاث  -2

ت راث ػبُػت حزابت، وئهخاحُت ملمىظت -3  .أغماٌ خُىٍ

 .الؤظخلؼابجؼبُم الخلىُت في غملُت  -4

  وججىبها الأخؼاءدساظت أظباب الدعشب الخؼىعي للمخؼىغين داخل الجمػُت الإػالجت  -5
ً
 .معخلبلا

 .ئغؼاء مػلىماث غً الجمػُت للمخؼىغين -6

ب االإخؼىغين -7 . جذسٍ

 :إجشاء اسخلطيب االإخطىعين

 . والفشص الخؼىغُت مً االإخؼىغينوالؤداسةجدذًذ وخصش اخخُاحاث الجمػُت  .1

 .جدذًذ االإىاصفاث االإؼلىبت في ول مخؼىع هدخاج اظخلؼابه خعب مهمخه .2

 . االإخؼىغينلإظخلؼاببىاء وجصمُم خؼت جىفُزًت  .3

 .أَذاف الؤظخلؼاب والخأهذ مً جدلُلها الؤظخلؼابمشاحػت خؼت  .4

 .الؤظخلؼابالخأهذ مً ئششان الػاملين والششواء واالإخؼىغين في جىفُز غملُت  .5

 .الصلاخُتمً صاخب الؤظخلؼاباغخماد خؼت  .6

لُت الؤحشاءاثجىفُز  .7  .الاظخلؼاب لػملُت اللاصمت الدعىٍ

. جىفُز خؼت وئحشاءاث اظخلؼاب االإخؼىغين .8
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 .جىزُم حسجُل االإخؼىغين وخفظ وجىظُم بُاهاتهم .9

.  االإؼلىبتوالأغذادكبىٌ وجششُذ االإخؼىغين االإىاظبين وفم االإىاصفاث  .10

م بيخائج الترشُذ .11  .الخىاصل مؼ حمُؼ االإخؼىغين وئشػاسَ

ش فني لػملُت  .12 . الؤظخلؼابئصذاس جلشٍ

 : وجىظيف االإخطىعينإخلالإجشاء 

1.  
ً
 .جىصَؼ االإخؼىغين غلى الفشص الخؼىغُت خعب االإهام واالإىاصفاث االإدذدة ظلفا

 .الخأهذ مً حغؼُت خاحت ول مهمت مً االإخؼىغين .2

 .الخأهذ مً وطؼ ول مخؼىع في االإهمت االإىاظبت له .3

 .الخأهذ مً جدلم أَذاف الجمػُت وأَذاف االإخؼىع بهزا الخيلُف .4

 .ئشػاس االإخؼىع بترشُده الإهمت مػُىت وجفاصُلها .5

 .ئبشام غلذ مؼ االإخؼىع غلى أن ٌشمل جىطُدًا للحلىق والىاحباث .6

ف االإخؼىع بالجمػُت وسظالتها وظُاظاتها .7  .حػشٍ

ف االإخؼىع بدلىكه وواحباجه وبمُثاق الخؼىع .8  .حػشٍ

 .ظدُػاب االإخؼىع للمهمت االإىولت لهئالخأهذ مً  .9

م الخؼىعي .10  .سبؽ االإخؼىع بميعم الفشصت الخؼىغُت وكائذ الفشٍ

م .11 . الخأهذ مً اوسجام االإخؼىع مؼ الفشٍ
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 المــلاحــق
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
  

Page 18 of 24 
 

 

 غلذ الخؼىع

  :الأظاظُتاالإػلىماث 

خ ............... ئهه في ًىم   : بين ول مًالاجفاقجم ................. بخاسٍ

.............. ب .ص ........................ حي.......................  وغىىانها " 333" سكم حمػُت غشوي الخيري جشخُص .1

ذي   (.............. َاجف .......................... الشمض البرً

 سكم....................... الجيعـــ ًت  .........................  الؤكامت/سكم الهى ًت: ..................................... العـــ ًذ .2

 سكم..................... الػىىان  ........................... االإهىت

ذ ائللىترووي : ............................ الجىاٌ  ............................ البرً

 

 ) ......................(اظم الفشصت الخؼىغُت 

 

خ"............." بالاظبىع (غذد العاغاث الخؼىغُت خم 20../../.... مً جاسٍ ل م 20 ../ ../ ....  ئلى جاسٍ االإإَ

 ..................................... الخخصص الذكُم......................الػملي
 

 :جمهُذ

تئظــهامًا مً  ما   االإجاٌ الخيري  في جمىين االإخؼىغين في حمػُت غشوي الخيرً وبىاء غلى سغبت الؼشفين وَ

 لذي الؼشف 
ً
بيامل أَلُتهما االإػخبرة شـشغًا في الخػاكذ مؼ بػظـهما فلذ وافلالؼشف الثاوي للػمل مخؼىغا

 ٌ  فُمابُنهما غلى الػمل وفم الشـــشوغ االإذسحت في َزا الاجفاق وفم أهظمخه ولىائده وحػلُماجه، وجم الأو

  أخشي له اغخباس أي ملاخم أو حػذًلاثالػلذ أو
ً
خ الخىكُؼا  . مىخاسٍ

 

ٌ البىذ    :الأو

  ًخجضأ مىه لا مشفلت بهزا الػلذ حضءملاخم وأًت الأظاظُت أغلاٌٍػذ الخمهُذ و االإػلىماث 
ً
 .له  ومىملا
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 :مذة الػلذ: البىذ الثاوي 

خ جىكُػه االإبين مُلادًتمذة الػلذ هي ظـــىت  جذد الإذة ظـــىت أخشي مالم ًبذ أخذالؼشفين أغلاٍ مً جاسٍ  وٍ

دم   االإزوىس  الآخش الؼشفين فعــخ الػلذ ورلً بخؼاب سظــمي ٌعـــلم للؼشفلىلاسغبت في غذم الخجذًذ وٍ

 . جلل غً شهشلافي َزا الػلذ ورلً كبل اهتهاء مذة الػلذ بفترة 

 

 :بالجمػُت بالأحيًلـــــتزم االإخؼىع : البىذ الثالث 

 .لت والخلالُذاالإجخمػُتو بلُمها والخلُذ بأهظمت الذالجمػُت والالتزاماظـــدُػاب سؤ ًت وسظـــا لت  .1

 والفػالُاث الخؼىغُت التي جلُمها الجمػُت مؼ أخز مىافلت خؼُتمعـــبلت غلى الأوشؼتاالإشـــاسهت في  .2

شٍ بهذف التروٍج لهزٍ الفػالُاث دون أي مؼالباث حشاء اظـــخخذام َزَالصىس خُث حػذ  جصـــىٍ

 .الجمػُت خالُت االإعإولُت ججاٍ رلً

 ٌ. بالضي الشظمي والػمل بيل حذًت ووشاغ والخلُذ بىاحباث االإهمت االإىولت ئليالؤلتزام .3

بالحظىس في االإىاغُذ االإدذدة بالفشصت الخؼىغُت وفي خالت غذم الخمىً مً الحظىسللػمل الالتزام  .4

 . بفترة صمىُت وافُت بزلًن ٌشػش الجمػُتأالخؼىعي 

ت االإػلىماث الخاصت بالػمل  .5 داث جدذر باظم الجمػُت  وغذم اٌاخخـشام ظشٍ أو الؤدلاء بأي جصشٍ

 بارن هخابي مىكؼ مً االإذًش الخىفُزي للجمػُت، وجىحُه مً ئلائلى حهت خاصــت أو غامت ئغلامُت 

 .ًؼلبأي مػلىماث غً الجمػُت وأغمالها ئلى اللىىاث الصـــدُدت لز لً ممثلت في ئداسةالجمػُت

 .خشص غلى حىدجهاٌ والػملجىفُز أوامش االإعإولين والخفاوي في  .6

 الػمل الخؼىعي وفي خالت جمخغُير خلاٌ الخاصـت باالإخؼىع وبُاهاجالاجصاٌجضوٍذ الجمػُت بىظـائل  .7

 . الجذًذةبالأسكام ًخم جضوٍذ ئداسة الخؼىع الاجصاٌأسكام 

ًلش االإخؼىع بػذم معإولُت الجمػُت غً جلذًم أي معاغذاث مالُت باظخثىاء شهاداث  .8

. ظاغاجالخؼىع

ا  .9 ت االإخؼىع والغاء مشاسهخه في أي وكذ ئرا سأث الجمػُت وفلخلذًشَ للجمػُت الحم في ئلغاء غظىٍ

 .الخاص أن ظلىن االإخؼىع ٌعخذعي رلً أو ًخػاسض مؼ مصلحت أو ظمػت الجمػُت
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 :جلىم الجمػُت ججاٍ االإخؼىع باآلتي : البىذ الشابؼ 

 . والثلت مً كبل الجمػُت، والتهُئت للػمل في بِئت صحُت وآمىتبالاخترامالشػىس  .1

ف االإخؼىع بؼبُػت غمله واالإهام واالإعإولُاث  .2  .ًتالفشصت الخؼىعوحػمل الجمػُت غلى حػشٍ

  االإهمت االإىولت ئلُه مً أدواث ووظـائل ودغم فني وئشـشاف أزىاءلأداءالحصـىٌ غلى ول ما ًلضم  .3

. جأدًت مهام غمله

ب  .4   رلً بهذف اللُام بمهام غملهالأمش للمخؼىع ئرا اظخذعى الؤطافياالإعاغذة في جلذًم الخذسٍ

 .لأدائهالخؼىعي بصىسة حُذة، والحصىٌ غلى جلُُم معخمش 

 . وخم الخػبير غً الشأيالؤحشاءاثخعً االإػاملت وظهىلت  .5

 .اللاصمتئغؼاء شهادة بالعاغاث الخؼىغُت في خاٌ اظخىماٌ الششوغ  .6

 .أن ًيىن الػمل الخؼىعي خاسج أوكاث الذوام الشظمي للمخؼىع .7

 .أن ًدفظ بُاهاجه الصخصُت بشيل آمً .8

  :والأخكيم بيالإىافلت على الششوط الؤكشاس : البىذ الخيمس 

  االإزوىسة بهزا الػلذ وبهزا أوافم وأها بمدع ئسادحي ووامل كذسحيوالأخيامجم كشاءة وفهم الششوغ 

 ًدذر مً كبلي ججاٍ الى فاء بالتزا ماجُىمخؼىع ئخلاٌالػللُت غلى حمُؼ الشـــشوغ الىاسدة في الػلذ وأي 

 .كذ ًإدي ئلى اظدبػادي مً الػمل الخؼىعي بالجمػُت

 :وسخ العلذ: البىذ السيدس

 .خشس َزا الػلذ مً وسخخين أصلُخين بُذ ول ػشف وسخت منها ورلً للػمل بمىحبها

 ،،، االإىفموالله

 

 الؼشف الثاويالأوٌ                                                                                                          الؼشف         

ت  حمػُت غشوي الخيرً
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  بيلجمعيتميثيق ششف العمل الخطىعي

 إكشاس االإخطىع

 

لفت بهي بأميهت حي البيالإهيمأحعهذ بأن التزم بيللييم  : .................................................... االإخطىعأهي 
ُ
 ك

 :الخطىع والالتزام بمي ًلي ششف بميثيق وألتزم معيًيرالجمعيت وبخطبيم وإخلاصودكت 

  وكىاهيىيلجمعيتأن التزم بأهظمت .  

  يأو شخصيلعياذ ميد دون الىظش بيالإسيعذةأن أبيدس.  

  الجميعتدون الىظش لجيسيت أو لىن  بشوح االإجخمعأن أعمل مع كيفت ششااذ. 

  االإعشفتوالخبرةأن أهلل.  

  
اً
 وصيدكي

اً
كلف به مً كبل فيأن أكىن جيدا

ُ
  . الجمعيت إداء العمل الزي ا

  الآخشيً سأي اخترمأن. 

 فشيم العملمجمىعت أعمل ضمً أن  

 

 :..............................الاسم

 : ...................................  الخىكيع

 ..................................... : الخيسيخ
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همىرج جىفيز بشهيمج جطىعي 

 

خ الخىــــفُز اظم الفػالُت  االإيزاهُت االإخىكػت  االإيانوكذ ئكامت الفػالُت  االإذةجـــاسٍ

      

 

 الفعيليتوصف 

..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

 :الفعيليتأهذاف 

..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................. 

 :الفئت االإستهذفت 

................................................................................................................................................. 

 : االإشيسكين في الفعيليتعذد وجفيصيل االإخطىعين

1............................................................. 

2........................................................... 

3.......................................................... 

 

 :ميزاهيت الفعيليت 

 (جشفم ميزاهُت جفصُلُت)...................................................................................................................... 

 : الجهيث االإشيسكت

1................. 

2................... 
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 :الخطيبيث االإطلىبت

1.............................. 

2............................. 

 

 :الاجشاءاث الشسميت

اضمىافلت مشهض الخىمُت   .الؤحخماغُت بالشٍ

 .بالفػالُتخؼاب مً الجمػُت باالإىافلت غلى االإشاسهت 

 

 خطــىاث الخىفــــيــز الشايسيـــت

 

 
ً
 كبل الحملت : أولا

 .الفػالُتجدذًذ مىكؼ ئكامت  .1

 .جدذًذ الجهاث االإشاسهت .2

 .الاخخُاحاثاغخماد كائمت  .3

 .اغخماد أظماء االإخؼىغين .4

 .االإالُتئغذاد حذوٌ الخغؼُت  .5

 

ا  ًُ  افخخيح الفعيليت :زاه

 .خظىس سئِغ مجلغ الؤداسة أو االإذًش الخىفُزي أو مً ًيلف مً ئداسة الجمػُت

ي 
اً
 بعذ الحملت: ثيلث

  .غلى االإشاسهينجىصَؼ شهاداث الشىش والخلذًش  .1

 .جىصَؼ شهاداث ظاغاث الخؼىع للمخؼىغين .2
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 : االإخىكع مً الفعيليتالأثش

1............................................................... 

2.............................................................. 

3.............................................................. 

4.............................................................. 

 

 :إجميلي سيعيث الخطىع

..................................................................................................................................................... 

 

 مشاث جكشاس الفشصت مشة واخـــذة

.................................................................................................................................................................................. 

 

 :االإخيطش االإخىكعت

.................................................................................................................................................................................. 


