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 أمام  .1
ً
زئيس الإشساف الفني والإدازي والمالي على أعمال وأوشطت الجمعيت ويكىن مسؤولا

.  في ملس الجمعيتواهخظامه عً خسً سير العمل مجلس الإدازة

 .إدازة أعمال الجمعيت بما ًدلم لها المصلحت، والمدافظت على ممخلكاتها وأمىالها .2

حعيين المىظفين والمسدشازيً والمىظفين المؤكخين بدواماث جصئيت وجددًد زوابتهم بالخيسيم  .3

 .مع زئيس مجلس الإدازة

 .اعخماد اهخداباث المىظفين والعمل الإضافي وصسف مبالغها .4

 .الخىكيع إهابت عً زئيس مجلس الإدازة على مركساث الخفاهم .5

 .الخىكيع إهابت عً زئيس مجلس الإدازة على الخطاباث المىجهت للداعمين وبعض المسئىلين .6

جمثيل الجمعيت في الاجصال بالمؤسساث والهيئاث والمىظماث والجهاث الحكىميت والأهليت في  .7

. مجال اخخصاصها وخسب جىجيه زئيس مجلس الإدازة

 لاعخماده لسئيس المجلسإعداد جدول الأعمال المبدئي لاجخماعاث مجلس الإدازة وإزسالها  .8

.  بالخيسيم مع أمين سس المجلسكبل الاجخماع بىكذ كاف ومً ثم جىجيه الدعىاث للاجخماعاث

المخابعت المسخمسة لسير بسامج الجمعيت وأوشطتها وجلدًم جلازيس دوزيت عً كيفيت سير أعمال  .9

.  واللجىت الخىفيرًتزئيس مجلس الإدازةالجمعيت ومىاكشتها مع 

 أو زئيس المجلسجىفير ومخابعت اللسازاث الصادزة مً الجمعيت العمىميت أو مجلس الإدازة أو  .10

.  عىد وجىد أي صعىباث حعترض ذلكزئيس المجلساللجان المىبثلت، والعسض على 

جىجيه العمل والمىازد الخاصت بالجمعيت وإدازتهما بالإضافت إلى الخؤكد مً جىظيف المىظفين  .11

 .الأكفاء وذلك لخدلم الجمعيت مهامها وأهدافها الخاصت



 
 
 
 
 
 
 

إعداد خطت مشتركت وخطت عمل سىىيت خسب الخطت والميزاهيت المعخمدة واعخمادها مً  .12

 والإشساف على جلدم العمل بىاءً على هره الخطت وذلك لضمان  أو اللجىت الخىفيرًتمجلس الإدازة

.  جدليم أهداف الجمعيت بؤكل كدز ممكً مً الخكلفت وأعلى دزجت ممكىت مً الكفاءة

زئيس إعداد وجلدًم اكتراخاث المىضىعاث الفىيت والماليت والإدازيت والخطىيسيت وعسضها على  .13

 .المجلس واعخمادها مً اللجىت الخىفيرًت

 .اكتراح اللىائذ الداخليت لخىظيم عمل الجمعيت لسهىلت جىفير أوشطتها وبسامجها .14

 واعخمادها مً مجلس زئيس المجلسجلدًم الحساب الخخامي للمىاشهت للجمعيت وعسضها على  .15

. الإدازة

 زئيس المجلس الخطت الملترخت وعسضها على الجدًدة معإعداد مشسوع المىاشهت للسىت الماليت  .16

. واعخمادها مً مجلس الإدازة

حشكيل اللجان الفىيت بىاءً على كسازاث مجلس الإدازة وإعداد جداول أعمالها وجددًد مكان  .17

ومىعد اوعلادها وجىجيه الدعىة لحضىز اجخماعاتها وجلدًم جلسيس اللجان الفىيت في المىضىعاث 

. زئيس المجلسىاللجىت الخىفيرًتالمدالت لها على 

إدازة وجىظيم أعمال مىظفي الجمعيت، واكتراح جسكيتهم والجصاءاث الإدازيت بما في ذلك  .18

 خسب الىظام واللىائذ الداخليت زئيس المجلسالفصل وعلاواتهم وإجاشاتهم بعد مىاكشتها مع 

 .للجمعيت 

اعخماد مشازكت الجمعيت في الفعالياث والمؤجمساث والمعازض وجسشيذ المشازكين مً مىظفي  .19

 . الجمعيت في هره الفعالياث وصسف اهخداباتهم ومكافآتهم خسب اللىائذ المعخمدة بالجمعيت

. الخىكيع على المسدىداث التي جلع ضمً اخخصاصه .20

. اللجىت الخىفيرًتخضىز اجخماعاث  .21

. المشازكت في إعداد الخلسيس السىىي عً أوشطت الجمعيت وبسامجها ومساجعتها وجلدًمها .22



 
 
 
 
 
 
 

. بث زوح الخىافس والعطاء بين العاملين جدذ إدازجه، بما ًدلم مصالح الجمعيت .23

. المساهمت في جطىيس ومخابعت هظم إدازة الجىدة الشاملت لأوشطت وفعلياث الجمعيت .24

 .المساهمت في جطىيس السياساث التي جيخجها الجمعيت .25

جطىيس وجىجيه عمليت جطبيم السياساث والإجساءاث المخبعت لضمان التزام الجمعيت باللىاعد  .26

 .الصحيت والأمىيت والشسعيت

 .إعداد خطت عمل جدزيبيت لميسىبي الجمعيت وجؤهيلهم باللدز الكافي .27

ت المماثلت .28 . الخيسيم بين الجمعيت والجهاث الخازجيت المخعاوهت بما فيها الجمعياث الخيرً

 مجلس الإدازة  اللجىت الخىفيرًت او أوزئيس المجلسعمال المىىط بها مً كبل الأالليام ب .29

. ضمً هطاق عمله

. الخىظيف والخعيين في الجمعيت .30

 .مخابعت أداء المىظفين وجطبيم هظام العلاب والمكافآث لخدليم الجىدة .31

 .صسف مكافآث للمىظفين خسب اللىائذ المعخمدة بالجمعيت .32

. إنهاء خدماث المىظفين خسب العلىد .33

 خسب ومجلس الإدازة الصلاخياث الماليت ومخابعت العلىد التي حعخمدها اللجان الفىيت .34

 .اللىائذ المعخمدة بالجمعيت

 

 

والله المىفم،،،، 

 

 


